MSC.

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Vice ministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito ¢
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el ¢
Servicios Técnicos Nimero. 130-2020, aprobado medid
Namero 7-2020, correspondiente al periodo del 02 al 31 de
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Namer

Actividades realizadas

a) Apoyar en el analisis de los documentos de respaldo y
de los codigos presupuestarios a nivel de grupo y rengié

b) Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto Presupue
Editorial Cultura;

¢) Brindar apoyo en flevar registro de las operaciones ¢t
Departamento de Editorial Cultura;

d) Apoyar en la elaboracidn, conformacién y liquidacior
relacionados con el funcionamiento del Departamento de

e) Brindar apoyo en gestionar todos los asuntos relacionado
equipos, materiales, instrumentos musicales y otros,
presupuesto correspondiente, segln instrucciones super

f}  Apoyar en velar por la aplicacion de las leyes y normas re
Recursos Financieros del Departamento de Editorial Cult

g) Brindar apoyo en la preparacidn de informes, reportes y d

las funciones a su cargo;

h) Ofras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

Se apoyé en la elaboracién de Formularic de Requisicion para el servicio de
Arrendamiento de Inmueble (BODEGA)} para el affo en curso que ocupa el

Departamento de Editorial Cuitura.

Se apoy6 en el Control del registro de ventas del Departamento de Editorial Cultura.

Se apoyé en la elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones Publicas 2020 del

Departamento de Editorial Cuitura.

Se apoy0 en el andlisis de los documentos y cédigos preIupuestarios a nivel de grupos

y renglones presupuestarios del Departamento de Edito

Atentamente,

Gerson Antonio Morales Esquivel

ial Cultura.
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